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% Ministério da Educacgao

Universidade Federal do Amazonas

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao - CONSEPE
Camara de Ensino de Graduagao - CEG

RESOLUCAO N° 031, DE 29 DE OUTUBRO DE 2015

Regulamenta a entrega e revisdo dos exercicios escolares e prova final no
ambito da UFAM.

O PRO-REITOR DE ENSINO DE_ GRADUACAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAZONAS e PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO,
no uso de suas atribuigdes estatutarias, e

CONSIDERANDO os termos do artigo 5° inciso XIV, da Constitui¢do Federal, que
garante ao cidaddo o acesso a informag@o, resguardado o sigilo da fonte quando necessario ao exercicio
profissional, bem como o direito a receber dos 6rgéos publicos informagdes de seu interesse particular,
ou de interesse coletivo ou geral;

CONSIDERANDO que o Estatuto da UFAM ao dispor sobre os principios que ddo base
a sua organizagdo interna também fez alusdo, no inciso VI, do artigo 5°, ao principio da publicidade de
todas as suas agdes;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n® 021/1985 do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) e na Portaria 0151/2012 - GR, as quais estabelecem que o professor
no primeiro dia de aula deva apresentar e disponibilizar aos discentes o Plano de Ensino da disciplina
contendo a ementa, os objetivos, a metodologia a ser utilizada, os instrumentos de avaliagdo de
rendimento e a indicag@o bibliografica;

CONSIDERANDO o que dispde o art. 39, inciso I do Regimento Geral da Universidade
Federal do Amazonas;

CONSIDERANDO o art. 78, §1° do Regimento Geral desta Universidade que prevé o
direito a revisdo de provas;

CONSIDERANDO o art. 105 do Regimento Geral desta Universidade que trata dos
direitos e deveres dos discentes;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a entrega e o trimite procedimental
relativo as solicitagSes de revisdo dos exercicios escolares e prova final;

CONSIDERANDO a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei da Informagéo),
regulamentada pelo Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012;

CONSIDERANDO a Portaria AN/MJ n° 92, de 23 de setembro de 2011, do Arquivo
Nacional/Ministério da Justica, que aprova o Cédigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e

Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim das Instituicdes Federais de Ensino
Superior (IFES);

CONSIDERANDO, finalmente, a decisdo da Camara de Ensino de Graduagio - CEG,
em reunido nesta data,
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RESOLVE:

C{sPiTULO I
DA ENTREGA DOS EXERCICIOS ESCOLARES E PROVA FINAL

Art. 1° ESTABELECER que apés sua corre¢do pelo professor todos os exercicios
escolares e a prova final serdo entregues ao discente.

§ 1° Os prazos para entrega sdo:

a) exercicios escolares: até 30 (trinta) dias apds sua aplicagdo;

b) provas finais: no dia util seguinte ao fim da data prevista no calendario académico para
o langamento das notas no portal do professor.

§ 2° Em nenhuma hipdtese o discente realizara a prova final sem ter recebido todos os

exercicios escolares e sem o conhecimento da média parcial.

§ 3° No momento da entrega dos exercicios escolares e da prova final, o discente devera
formalizar o recebimento destes por meio de assinatura em lista onde constario os nomes, notas de
todos os discentes matriculados na respectiva disciplina e data de entrega das avalia¢des.

§ 4° Ao final do semestre todos os exercicios escolares, provas finais e listas de
assinaturas serdo arquivados no Departamento ou Coordenagdo Académica que oferece a disciplina e, se
ndo reclamados apds 1 (um) ano do registro das notas, serdo eliminados.

) CAPITULO Il
DA REVISAO DOS EXERCICIOS ESCOLARES E PROVA FINAL

Secio I
Disposi¢des Preliminares

Art. 2° A revisdo de exercicios escolares e prova final, no 4mbito da UFAM, compreende
o conjunto de procedimentos que permitem ao discente a revisdo de suas avaliagdes e, se for o caso, a
retificag@o de nota.

Paragrafo tnico. A retificagdo da nota do discente, apds seu registro, somente serd
possivel ser realizada conforme os termos desta Resolugdo.

Art. 3° E direito de todo discente dos cursos de graduag@o da UFAM o pedido de revisdo
de suas avaliagdes nos termos desta Resolugio.

Paragrafo unico. Ndo serd permitida a revisdo de exercicio escolar e prova final feitos a
lapis.

Art. 4° A revisdo de avaliagdes sera efetuada mediante fundamentagdo adequada
Justificadora da solicitagéo e de acordo com modelo constante no ANEXO I desta Resolugéo.

§ 1° Entende-se como fundamentagdo adequada, aquela que procura refutar a corregio
original com a utilizagdo de argumentos pertinentes ao contetido abordado, objeto da solicitagfo.
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§ 2° A fundamentagdo deve ser escrita ou digitada e devera ser feita para cada uma das
questdes da avaliagdo a ser revisada.

§ 3° A fundamentagdo deve possuir base tedrica consistente que demonstre a
plausibilidade da alegag@o.

Art. 5° O pedido de revisdo pode ser individual ou coletivo.

Paragrafo tunico. O pedido coletivo deverd ser devidamente fundamentado conforme
Art. 4° desta resolugéo e subscrito por todos os discentes solicitantes.

Secdo 11
Dos Prazos

Art. 6° Apos a ciéncia da nota pelo discente, este terd o prazo comum de 03 (trés) dias
uteis para solicitar a revisdo da avaliag@o.

Art. 7° A analise do pedido de revisdo de prova sera efetuada no prazo maximo de até 10
(dez) dias tuteis ap6s a protocolizagdo da solicitagfo.

Secdo III
Da Admissibilidade da Solicitacio de Revisdo de Exercicios Escolares e Prova Final

Art. 8° Sera indeferida a solicitagdo de revisdo de avaliagdes que:

I- ndo contenha a fundamentagdo especificada no Art. 4° desta Resolugio;
IT-  ndo observe o prazo estabelecido no Art. 6° desta Resolugio;

Il - ndo contenha a indicagdo da(s) questdo(des) a ser(em) revisada(s);

IV - nfo contenha a avaliagdo original em anexo.

Secio IV
Do Encaminhamento da Solicitagiio de Revisdo de Exercicios Escolares de Prova Final

Art. 9° A solicitagdo de revisdo de avaliagdo devera ser protocolada na Coordenagdo do
respectivo curso.

Art. 10. O Coordenador do Curso, apds analisar os requisitos de admissibilidade
estabelecidos no Art. 8° desta Resolugdo, encaminhard, de oficio, o processo ao professor da disciplina
para analise e deciséo no prazo de até 3 (trés) dias uteis apds o recebimento do processo.

Art. 11. Ao professor da disciplina cabera:
I- emitir parecer contendo o deferimento ou indeferimento da(s) solicitagdo(des),
indicando a motivag#o para tanto; )
II-  no caso de deferimento da solicitago, realizar a retificagdo de nota;
III-  obedecer ao prazo de (05) cinco dias tteis, a partir da data de recebimento do
processo, para a emissdo de parecer conclusivo;

IV- devolver o processo & Coordenagio do Curso, para que este providencie a ciéncia
do discente.

3
RESOLUGCAO N° 031/2015-CEG -CONSEPE de 29.10.2015



Poder Executivo
Ministério da Educacgao

2’ Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao - CONSEPE
Camara de Ensino de Graduagao - CEG

Secio V
Do Recurso

Art. 12. Feita a revisdo pelo professor, se o discente nio concordar com a nota, este
poderd recorrer da decisdo no prazo de 02 (dois) dias uteis a partir de sua ciéncia sobre o parecer a que
se refere o inciso I do Art. 11. desta Resolugio.

Art. 13. Quanto aos critérios de admissibilidade o recurso devera:

[-  possuir fundamentagdo adequada estabelecida no Art. 4° desta Resolugdo;
II-  obedecer ao modelo constante no ANEXO II desta Resolugo;
III-  obrigatoriamente ser protocolado na Coordenagdo do respectivo curso;
IV- possuir motivos determinantes que indiquem que o parecer do Professor da
disciplina apresenta inconsisténcias, bem como possuir argumentos que
demonstrem que a nota atribuida foi inadequada;

Art. 14. E vedado ao discente, em sede de recurso, discutir acerca de matéria diversa
daquela apresentada na solicitagdo de revisdo de avaliagdes.

Art. 15. A andlise dos recursos seré efetuada no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
ap0s a protocolizagdo do recurso na Coordenagdo do respectivo curso.

Sec¢do VI
Do Encaminhamento do Recurso

Art. 16. O recurso deverd ser protocolado na Coordenago do curso afeto.

Art. 17. O Coordenador de Curso, apds analisar os requisitos de admissibilidade
estabelecidos no Art. 13. desta Resolugdo, constituird, de oficio, banca composta por 03 (trés)
professores, com o objetivo de analisar os fundamentos do referido recurso.

Art. 18. Ap6s enviado o recurso, o discente nio podera mais modifica-lo.

Secéio VII
Da Banca Analisadora de Recurso

Art. 19. Cabera a banca:
I- analisar o recurso interposto pelo recorrente;
II- obedecer ao prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a conclusio dos trabalhos;
III- emitir parecer conclusivo acerca do deferimento ou indeferimento do recurso, com
a respectiva motivagio.

Art. 20. A banca analisadora é autdnoma com relagdo aos trabalhos de reayaliagdo das
notas e seus efeitos.

Paragrafo tinico. A banca analisadora nio podera reduzir a nota original atribuida ao
discente pelo professor, sendo-lhe permitida a manutengdo ou o acréscimo da referida nota, exarando, ao
final parecer conclusivo, devidamente assinado por todos 0s seus membros.
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Secio VIII
Do Resultado do Recurso

Art. 21. Na hipétese de indeferimento do recurso, o processo sera encaminhado para a
Coordenagdo do curso, onde sera arquivado.

Art. 22. Em caso de deferimento do recurso, quando da alteragdo das notas, a banca, em
seu parecer, comunicaré ao professor da disciplina sobre a necessidade de retificagdo da nota atribuida
ao discente e encaminhard o processo para a Coordenagio de curso para proceder & ciéncia do discente
interessado.

Art. 23. O discente serd comunicado formalmente da data, horério e local da divulgagdo
do resultado do recurso.

Paragrafo tnico. E imprescindivel a ciéncia do discente acerca do resultado do recurso
interposto, formalizada por meio de assinatura.

Secdo IX
Do Registro

Art. 24. Apds a notificagdo acerca do resultado do Recurso, o professor da disciplina
tomara as devidas providéncias para a retificagdo da nota no sistema de registro académico especifico e
oficial destinado a este fim, no prazo de até 2 (dois) Uteis.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. O docente ndo pode negar qualquer informag¢do acerca dos critérios e da
pontuagdo do discente que prejudique este Gltimo na realizagdo dos procedimentos contidos nesta
Resolugio.

Art. 26 O descumprimento deliberado e reiterado das obrigagdes mencionadas nesta
Resolugdo poderd ensejar as sangdes previstas nos Artigos 122 e 123 do Regimento Geral da UFAM.

Art. 27. Os casos omissos serfio resolvidos pela Comara de Ensino de Graduagdo - CEG,
no dmbito de sua competéncia.

Art. 28. Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagéo.

) PLENARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS “ABRAHAM
MOYSES COHEN”, em Manaus, 29 de outubro de 2015.

LUCIDIO ROCHA SANTOS
Pro-Reitor de Ensino de Graduagio e Presidente da Camara de Ensino de Graduagio.
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ANEXO I
- REQUERIMENTO DE REVISAO DE AVALIACAO
NOME:
CODIGO DO CURSO: | [ N° DE MATRICULA:
DISCIPLINA:
COD. DA DISCIPLINA:
PROFESSOR RESPONSAVEL:
TELEFONE CELULAR: | TELEFONE RESIDENCIAL |
EMAIL: |
OBSERVACOES
- Neste espago o discente deve relatar e fundamentar o seu pedido de revisdo de provas, de forma clara e
adequada.

- O discente deve justificar as razdes pontuais e especificas, em cada questdo da avalia¢do, pelas quais sua
resposta ndo obteve a nota apropriada.

- Na necessidade de mais espago, o discente poderd adicionar folha(s) que poderdo ser anexadas neste
formuldrio.

FUNDAMENTACAO

Manaus,  de 20

Assinatura do Discente
Visto do Coordenador de Curso:
OBS.:
*Anexar original da avaliagdo corrigida pelo docente, com seus comentarios e corregdes.
*Este requerimento deve ser protocolado em até 03 (trés) dias tteis ap6s a divulgagdo da nota ao discente.
**Este requerimento deve ser datado e assinado e entregue em documento fisico na Coordenagdo do Curso afeto.

VIA DO REQUERENTE )
REQUERIMENTO DE REVISAO DE AVALIACAO
Requerente: Curso:
Disciplina:
Professor:
Data:__/__ /20 Visto da Coordenacio:
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Curso de
ANEXO 11

i RECURSO DA REVISAO DE AVALIACAO
NOME: ‘
CODIGO DO CURSO: | | N° DE MATRICULA:
DISCIPLINA:
COD. DA DISCIPLINA:
PROFESSOR RESPONSAVEL:
TELEFONE CELULAR: | TELEFONE RESIDENCIAL |
EMAIL: |

INFORMACOES PRELIMINARES

- Neste espago o discente deve relatar a fundamentagdo adequada acerca dos motivos que entende que o
parecer emitido pelo professor da disciplina apresenta inconsisténcia e apresentando argumentos que o
fazem entender que a nota atribuida foi inadequada.

- O discente deve justificar as razdes pontuais e especificas, em cada opinido expressada pelo parecer do

professor.
- Na necessidade de mais espago, o discente poderd anexar folha(s) que poderdo ser anexadas neste
formulério.
 FUNDAMENTACAO
Manaus, __ de 20

Assinatura do Discente
Visto do Coordenador de Curso:

OBS:
*Este recurso deve ser protocolado em até 02 (dois) dias tteis apds a ciéncia do discente.
*Este recurso deve ser datado e assinado e entregue em documento fisico na Coordenagio do Respectivo Curso.

e

VIA DO RECORRENTE
RECURSO DE REVISAO DE AVALIACAO '
Requerente: Curso:
Disciplina:
Professor:
Data:_ /__ /20__ Visto da Coordenacéo:
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